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Projektverlaufsbericht

Projektverlaufsberichte helfen, den Überblick auch in komplexen Projekten zu behalten. Sie dokumentieren, wie Aufgaben oder Teilprojekte sich entwickeln. 

Die Berichte schaffen die Grundlage, um Maßnahmen zu koordinieren und frühzeitig auf Schwierigkeiten zu reagieren.

Das Muster zeigt Ihnen als Beispiel den Projektverlaufsbericht eines Vereins, der ein Sportprogramm für Senioren einrichten willen. 

Vergleichen Sie zum besseren Verständnis 

Projekt: Einrichtung eines Sportprogramms für Senioren:

	Projektverlaufsbericht

Teilprojekt III – Wettbewerbsanalyse

	Erstellt am: 3.3.03
	Erstellt von: Teilprojektleiter III (Name)
	Verteiler: Projektleiter, Teilprojektleiter, Vorstand 
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	Projektstatus
	Planungskonform                    x       

Leichte Schwierigkeiten

Erhebliche Probleme

	Verlauf

1. Wo stehen wir?

Von den fünf Aufgaben haben wir bisher zwei innerhalb der geplanten Zeit durchgeführt. Ab dem 12. März wird die geplante Befragung 1 durchgeführt.

2. Erledigte Aufgaben

a. Ermittlung der Anbieter von Seniorenprogrammen im Stadtviertel

b. Erstellung eines Fragebogens für Nutzer dieser Angebote

3. Zwischenergebnisse

Insgesamt fünf Anbieter von Seniorenprogrammen sind im Stadtviertel aktiv. Zwei davon bieten auch Seniorensport an: ein gemeinnütziger und ein kommerzieller Anbieter.

4. Kostensituation: 

a. angefallenen Kosten: Bisher sind keine Kosten angefallen. 

b. erwartete Kosten: Für die Durchführung der Befragung 1 sind Benzin- und Verpflegungskosten in Höhe von rund 50,00 Euro geplant. Weitere Kosten sind noch nicht abzuschätzen.

5. Terminsituation

Wir gehen davon aus, dass wir die geplanten Termine eingehalten können.

6. Schwierigkeiten und Maßnahmen zur Lösung

Derzeit sind keine Schwierigkeiten zu erkennen.




Mit freundlicher Unterstützung des DOSB
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