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Projektdokumentation
Die Projektdokumentation dient dazu, den Projektverlauf nachzuvollziehen. Ziel ist es, den Prozess bis zum Erreichen des Projektziels zu dokumentieren. Sie enthält den Auftrag, die Organisation, Vereinbarungen, Pläne, Protokolle, Änderungen, Statusberichte und einen Abschlussbericht.

	Planungsschritte
	Was soll erreicht werden?
	Bis wann?
	Wer ist verantwortlich?

	Was ist das Ziel, das durch die Projektarbeit erreicht werden soll?
	
	
	

	Warum soll eine Projektdokumentation erstellt werden?
	
	
	

	Für wen soll die Dokumentation erstellt werden?
	
	
	

	Was soll die Dokumentation beinhalten? Wie ist das Inhaltsverzeichnis aufgebaut?
	
	
	

	Wie soll die Dokumentation strukturiert sein?
	
	
	

	Was soll die Dokumentation beinhalten (Bilder, Berichte, Features, Protokolle, Planungen, Konzepte, Öffentlichkeitsarbeit, Zeitungsartikel, Werbeanzeigen, Illustrationen, Diagramme, Tabellen etc.)?
	
	
	

	Wie soll die Dokumentation technisch erstellt werden? In welcher Auflage?
	
	
	

	Wer soll die Dokumentation erhalten?
	
	
	

	Wer ist Ansprechpartner für Rückfragen?
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